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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลท่าข้าม อ าเภอบางปะกง จังหวัดฉะเชิงเทรา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลท่าข้าม อ าเภอบางปะกง จังหวัดฉะเชิงเทรา 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
     5.1 พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
     5.2 กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

พ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 30วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ

สุขภาพ 20/05/2558 13:40  
11. ช่องทางการให้บริการ  
    11.1 สถานที่ให้บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลท่าข้าม อ าเภอบางปะกง จังหวัดฉะเชิงเทรา 

24130 โทรศัพท์ 038-573411-2 ต่อ 140 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา  
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 12.1 หลักเกณฑ์วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามท่ีองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น ) จะต้องยื่นขอต่ออายุ
ใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน ..30..... วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี
นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาต
สิ้นสุดแล้วต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
 ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับ
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เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน  
   12.2 เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
     (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
    (2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต  
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
  หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอ
ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพพร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม/เทศบาล
ต าบลท่าข้าม อ าเภอ  
บางปะกง จังหวัด 
ฉะเชิงเทรา 

(1. ระยะเวลาให้ 
บริการส่วนงาน /
หน่วยงานที่รับผิด  
ชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น) 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูก  
ต้องของค าขอและความครบ  
ถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันทีกรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
จนท . แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ
หากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะนั้นให้จัดท าบันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิม  
เติมภายในระยะเวลาที่ก า  
หนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย  
 
 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม/เทศบาล
ต าบลท่าข้าม อ าเภอ 
บางปะกง จังหวัด 
ฉะเชิงเทรา 

(1.ระยะเวลาให้ 
บริการส่วนงาน /
หน่วยงานที่รับผิด  
ชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น  
2.หากผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่แก้ไข
ค าขอหรือไม่ส่งเอก  
สารเพ่ิมเติมให้ครบ  
ถ้วนตามที่ก าหนด
ในแบบบันทึก
ความบกพร่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนค า
ขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็นหนัง  
สือถึงเหตุแห่งการ
คืนด้วยและแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ .ร.บ 
.วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองพ .ศ . 
2539) 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะกรณีถูกต้องตาม 
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต  
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม/เทศบาล
ต าบลท่าข้าม  อ าเภอ 
บางปะกง จังหวัด  
ฉะเชิงเทรา 

(1.ระยะเวลาให้ 
บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิด 
ชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น 
2.กฎหมายก าหนด 
ภายใน30 วันนับ 
แต่วันที่เอกสารถูก 
ต้องและครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ.การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ.วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 
2) พ.ศ. 2557) 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4) - 
 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบ  
อนุญาต  
1. กรณีอนุญาตมีหนังสือแจ้ง 
การอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนดหากพ้นก าหนดถือว่า
ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร  
2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาตแจ้งค าสั่งไม ่
อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพแก่ผู้ขอต่อ
อายุใบอนุญาตทราบพร้อม
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  
 
 

8 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม/เทศบาล
ต าบลท่าข้าม อ าเภอ 
บางปะกง จังหวัด 
ฉะเชิงเทรา 

(1.ระยะเวลาให้ 
บริการส่วนงาน /
หน่วยงานที่รับผิด  
ชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น  
2.ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีค า  
สั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วันนับ
แต่วันที่เอกสารถูก  
ต้องและครบถ้วน
ให้แจ้งการขยาย
เวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 
วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านักก.พ.ร.ทราบ) 

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค า 
สั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต ) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
(ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อ  
ก าหนดของท้องถิ่น )  
 
 

1 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม/เทศบาล
ต าบลท่าข้าม  อ าเภอ 
บางปะกง จังหวัด  
ฉะเชิงเทรา 

(1.ระยะเวลาให้ 
บริการส่วนงาน /
หน่วยงานที่รับผิด  
ชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น  
2.กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก า  
หนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีก
ร้อยละ 20ของ  
จ านวนเงินที่ค้าง
ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วัน 
14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
     ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก  
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช  
การส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภทกิจ  
การ) 

4) ใบมอบอ านาจ (ใน
กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก  
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช  
การส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภทกิจ  
การ) 

5) หลักฐานที่แสดง
การเป็นผู้มีอ านาจ
ลงนามแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก  
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช  
การส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภทกิจ  
การ) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ส าเนาเอกสารสิทธิ์
หรือสัญญาเช่าหรือ
สิทธิอ่ืนใดตามกฎ  
หมายในการใช้ประ 
โยชน์สถานที่ท่ีใช้
ประกอบกิจการใน
แต่ละประเภทกิจ  
การ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก 
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช  
การส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภทกิจ  
การ) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

2) หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วย
การควบคุมอาคาร
ที่แสดงว่าอาคาร
ดังกล่าวสามารถใช้
ประกอบกิจการ
ตามท่ีขออนุญาตได ้

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก  
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช  
การส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภทกิจ  
การ) 

3) ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่นท่ี
เกี่ยวข้องในแต่ละ
ประเภทกิจการเช่น
ใบอนุญาตตาม
พ.ร.บ.โรงงานพ .ศ. 
2535 พ.ร.บ. ควบ 
คุมอาคารพ .ศ . 
2522 พ.ร.บ. โรง 
แรมพ .ศ .2547 
พ.ร.บ.การเดินเรือ
ในน่านน้ าไทยพ .ศ. 
2546 เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก  
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช  
การส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภทกิจ  
การ) 

4) เอกสารหรือหลัก  
ฐานเฉพาะกิจการ
ที่กฎหมายก าหนด  
ให้มีการประเมิน  
ผลกระทบเช่นราย  
งานการวิเคราะห์
ผลกระทบสิ่งแวด  
ล้อม (EIA)รายงาน
การประเมินผล
กระทบต่อสุขภาพ 
(HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก 
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช  
การส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภทกิจ  
การ) 
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ที่ 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

5) ผลการตรวจวัดคุณ  
ภาพด้านสิ่งแวด  
ล้อม (ในแต่ละประ  
เภทกิจการที่ก า  
หนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก  
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช  
การส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภทกิจ  
การ) 

6) ใบรับรองแพทย์
และหลักฐานแสดง
ว่าผ่านการอบรม
เรื่องสุขาภิบาล
อาหาร (กรณียื่นขอ
อนุญาตกิจการที่
เกี่ยวข้องกับ
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลัก  
ฐานอ่ืนๆตามที่ราช  
การส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภทกิจ  
การ) 

16. ค่าธรรมเนียม 
  อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี       

 (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) ดังนี้ 
16.1 กิจการที่เก่ียวกับการเลี้ยงสัตว์ ฉบับละ 200-10,000 บาท/ปี 
16.2 กิจการเกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ ฉบับละ 150 – 1,000 บาท/ปี 
16.3 กิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหาร เครื่องดื่ม ฉบับละ 200 – 10,000 บาท/ปี 
16.4 กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องส าอาง ผลิตภัณฑ์ช าระล้างฉบับละ 300-1,000 บาท/ปี  
16.5 กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร ฉบับละ 400 – 1,000 บาท/ปี 
16.6 กิจการที่เก่ียวกับโลหะหรือแร่ ฉบับละ 200 – 10,000 บาท/ปี 
16.7 กิจการที่เกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล ฉบับละ 200 – 2,000 บาท/ปี 
16.8 กิจการที่เกี่ยวกับไม้ ฉบับละ 300 – 1,000 บาท/ปี 
16.9 กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ ฉบับละ 5 – 10,000 บาท/ปี 
16.10 กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ ฉบับละ 200 – 10,000 บาท/ปี 
16.11 กิจการเกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง ฉบับละ 500 -10,000 บาท/ปี 
16.12 กิจการที่เกี่ยวกับปิโตรเลียม ถ่านหิน สารเคมี ฉบับละ 200 – 10,000 บาท/ปี 
16.13 กิจการอื่นๆ ฉบับละ 200 – 5,000 บาท/ปี 
16.14 กิจการสปาเพ่ือสุขภาพ ฉบับละ 300 – 1,000 บาท/ปี 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
      17.1 ช่องทางการร้องเรียน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลท่าข้าม 122 หมู่ 3 ต าบลท่าข้าม อ าเภอ 

บางปะกง จังหวัดฉะเชิงเทรา 24130 โทรศัพท์ 038-573411-2 ต่อ 140 โทรสาร.038-573411-2 ต่อ 140 หรือที่
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เว็บไซต์ http://www.thakam.go.th 
      17.2 ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
     18.1 แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ) 
19. หมายเหตุ 
       - 
วันที่พิมพ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย นางสาวนิติยา  ไชยสา 
อนุมัติโดย นางสมจิตร์  พันธุ์สุวรรณ 
เผยแพร่โดย นางสาวนิชาภา  เรืองวงษ์ 
 

 
 

 
 
 

http://www.thakam.go.th/

