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คู�มือสําหรับประชาชน: การแจ�งหยุดดําเนินงานติดต�อกันเกินกว�าหนึ่งป" 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลท�าข�าม อําเภอบางปะกง จังหวัดฉะเชิงเทรา 
กระทรวง: กระทรวงอุตสาหกรรม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การแจ�งหยุดดําเนินงานติดต�อกันเกินกว�าหนึ่งป' 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลท�าข�าม อําเภอบางปะกง จังหวัดฉะเชิงเทรา 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:รับแจ�ง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1) พระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 มาตรา 33 วรรคหนึ่ง 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค, ท�องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไม�มี  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การแจ�งหยุดดําเนินงานติดต�อกันเกินกว�าหนึ่งป' 15/05/2015 

11:06  
11. ช�องทางการให�บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล อม เทศบาลตําบลท$าข าม อําเภอบางปะกง จังหวัดฉะเชิงเทรา 
24130 โทรศัพท. 038-573411-2 ต$อ 140 /ติดต$อด วยตนเองณหน$วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป4ดให บริการวันจันทร.ถึงวันศุกร. (ยกเว นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต$เวลา 08:30 
- 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให
บริการศูนย.บริการสารพันทันใจกรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงทุ$งพญาไทเขตราช
เทวีกรุงเทพฯ 10400 /ติดต$อด วยตนเองณหน$วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ วันเสาร. (ยกเว นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต$เวลา 08:30 - 12:00 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ? วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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1. เป@นผู�ประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 และจําพวกท่ี 3 ตามพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 ท่ีได�หยุดดําเนินงาน
ติดต�อกันมาแล�วเกินกว�าหนึ่งป' 
 
 2. มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ�วนถูกต�อง 
 
 3. ต�องแจ�งเป@นหนังสือให�พนักงานเจ�าหน�าท่ีทราบภายในเจ็ดวันนับแต�วันพ�นกําหนดหนึ่งป' 
 
หมายเหตุ ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไข/เพ่ิมเติมได�ใน
ขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมได�ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู�
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
      ** พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนินการแก�ไขคํา
ขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกความบกพร�องนั้นเรียบร�อยแล�ว 
 
       ** ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในคู�มือ
ประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
 
       ** ท้ังนี้จะแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จ 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนักงานเจ�าหน�าท่ีตรวจสอบ
ความครบถ�วนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 

1 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล�อม/
เทศบาลตําบลท�า
ข�าม อําเภอบาง
ปะกง จังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

(สามารถยื่น
เอกสารได�ณ
ศูนยIบริการสารพัน
ทันใจกรมโรงงาน
อุตสาหกรม, 
องคIกรปกครอง
ส�วนท�องถ่ิน, 
กรุงเทพมหานคร, 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เมืองพัทยาและ
เทศบาล) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจ�าหน�าท่ีพิจารณา
ระยะเวลาการแจ�งตาม
หลักเกณฑIท่ีกําหนดใน
มาตรา 33 แห�ง
พระราชบัญญัติโรงงาน
พ.ศ.2535 และจัดทําหนังสือ
แจ�งผู�ประกอบกิจการโรงงาน
พร�อมท้ังบันทึกการ
เปลี่ยนแปลงในใบอนุญาต
ประกอบกิจการโรงงาน
ลําดับท่ี 7 
 

22 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล�อม/
เทศบาลตําบลท�า
ข�าม อําเภอบาง
ปะกง จังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

(การพิจารณา
แล�วแต�หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบยอัน
ได�แก�กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม, 
องคIกรปกครอง
ส�วนท�องถ่ิน, 
กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพัทยาและ
เทศบาล) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

พนักงานเจ�าหน�าท่ีลงนามใน
ใบอนุญาตฯลําดับท่ี 7 และผู�
มีอํานาจลงนามหนังสือแจ�งผู�
ประกอบกิจการโรงงานและ
แจ�งผู�ขอทราบผลการ
พิจารณา  

7 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล�อม/
เทศบาลตําบลท�า
ข�าม อําเภอบาง
ปะกง จังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

(ส�วนงานท่ี
รับผิดชอบได�แก�
กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม, 
องคIกรปกครอง
ส�วนท�องถ่ิน, 
กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพัทยาและ
เทศบาล) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ
โรงงาน (รง.4) 
กรณีเป@นโรงงาน
จําพวกท่ี 3 หรือ
ใบรับแจ�งการ
ประกอบกิจการ
โรงงาน (รง.2) 
กรณีเป@นโรงงาน
จําพวกท่ี 2 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

1 0 ฉบับ (ห�ามสําเนา) 

2) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค�า 

0 1 ฉบับ (ออกไว�ไม�เกิน 3 
เดือนมีการลงนาม
รับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัท
โดยผู�ขออนุญาต
ทุกหน�า) 

3) 

บัตรประชาชน
และทะเบียนบ�าน
หรือหนังสือ
เดินทางของ
ผู�แทนนิติบุคคล
(กรณีบุคคลต�าง
ด�าว) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (มีการลงนาม
รับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัท
โดยผู�ขออนุญาต
ทุกหน�า) 

4) 

บัตรประชาชน
และทะเบียนบ�าน
หรือหนังสือ
เดินทาง (กรณี
บุคคลต�างด�าว) 
ของผู�ขออนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณี
ผู�ประกอบการเป@น
บุคคลธรรมดามี
การลงนามรับรอง
เอกสารโดยผู�ขอ
อนุญาตทุกหน�า) 

5) 
หนังสือมอบ
อํานาจพร�อมติด

- 1 0 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจต�องลงนาม
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อากรแสตมปN รับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัท
โดยผู�ขออนุญาต
ทุกหน�า) 

6) 

บัตรประชาชน
หรือหนังสือ
เดินทางของผู�
มอบอํานาจ 
(กรณีบุคคลต�าง
ด�าว) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจ) 

7) 
สําเนาทะเบียน
บ�านของผู�มอบ
อํานาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

8) 

บัตรประชาชน
หรือหนังสือ
เดินทางของผู�รับ
มอบอํานาจ 
(กรณีบุคคลต�าง
ด�าว) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจ) 

9) 
สําเนาทะเบียน
บ�านของผู�รับมอบ
อํานาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจ) 

10) 
บัตรประชาชน
ของพยาน 2 คน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบฟอรIม
หนังสือแจ�งหยุด
ดําเนินงาน(DIW-

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

1 0 ฉบับ (เป@นแบบฟอรIมท่ี
ทางราชการ
กําหนด) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

08-AP-FS-03) 
 

16. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�มีค�าธรรรมเนียม 

ค�าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียนกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม เทศบาลตําบลท�าข�าม 122 หมู� 3 ตําบลท�าข�าม     อําเภอ

บางปะกง จังหวัดฉะเชิงเทรา 24130 โทรศัพทI 038-573411-2 ต�อ 140 โทรสาร.038-573411-2 ต�อ 140 หรือท่ี
เว็บไซตI http://www.thakam.go.th  
หมายเหตุ- 

2) ช�องทางการร�องเรียนศูนยIรับเรื่องราวร�องทุกขIทําเนียบรัฐบาลตู�ปณ. 1111 
หมายเหตุ- 

3) ช�องทางการร�องเรียนเว็บไซตI www.1111.go.th 
หมายเหตุ- 

4) ช�องทางการร�องเรียนโทรศัพทIสายด�วนของรัฐบาลเลขหมาย 1111 
หมายเหตุ- 

5) ช�องทางการร�องเรียนศูนยIดํารงธรรม 
หมายเหตุ- 

6) ช�องทางการร�องเรียนศูนยIบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด$วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร?ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม$มีแบบฟอร.ม ตัวอย$าง และคู$มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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วันท่ีพิมพ? 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร�คู�มือบนเว็บไซตIแล�ว 
จัดทําโดย นางสาวนิติยา  ไชยสา 
อนุมัติโดย นางสมจิตรI  พันธุIสุวรรณ 
เผยแพร�โดย นายสราวุฒิ  เนตรวิเชียร 

 
 
 

 


