


กองช่าง (ด้านการโยธา) 
เทศบาลตำบลท่าข้าม อำเภอบางปะกง จังหวัดฉะเชิงเทรา 

 

คำนำ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง เทศบาลตำบลท่าข้ามฉบับนี้ คณะผู้จัดทำได้ร่วมประชุมจัดทำ พร้อม
ประสานงานเจ้าหน้าที่กองช่าง ทุกฝ่ายของเทศบาลฯ เพ่ือให้ได้คู่มือที่ดีและสมบูรณ์แบบที่สุดเป็นบรรทัดฐาน    
ที่เจ้าหน้าที่สามารถปฏิบัติได้อย่างมีประสิทธิภาพตามแนวทางการบริหารจัดการเมืองตามหลักธรรมาภิบาล 
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน รวมทั้ งการกำหนดเวลามาตรฐาน             
การปฏิบัติงานให้เป็น แนวทางเดียวกัน  

เนื้อหาในคู่มือฉบับนี้ ได้กำหนดแนวทาง, ระยะเวลา และวิธีการปฏิบัติงานในสภาพปัจจุบันของงาน
ด้านต่างๆ ของเทศบาลฯ ในส่วนของฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง ฝ่ายการโยธา รวมหน้าที่ในการปฏิบัติงาน และ
แนวทางการทำงานให้สามารถตอบสนองความต้องการของประชาชนผู้รับบริการให้ ได้รับการบริการที่ดี , 
สะดวก, รวดเร็ว, มีประสิทธิภาพและโปร่งใส ตามแนวทางการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดีของ  เทศบาลตำบล
ท่าข้าม  

คณะทำงานหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับที่จะเป็นคู่มือที่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติสามารถใช้ปฏิบัติงานได้  
อย่างมีประสิทธิภาพ และเป็นที่ยอมรับของประชาชน  

 
 
 

       กองช่าง  
         เทศบาลตำบลท่าข้าม 

                            ๒๕๖๗ 
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แผนผังขั้นตอนการขออนุญาต (การก่อสร้างอาคาร) 
 

 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. สำเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือสำเนาสัญญาเช่าที่ดิน) 
3. แบบแปลนการก่อสร้าง 
4. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
 
กรณีก่อสร้างบ้านขนาดเกิน 150 ตร.ม. เอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
1. รายการคำนวณโครงสร้าง 
2. สำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
3. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) 
พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 

 

2. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน / ผังเมือง / สภาพสาธารณะ 
และตรวจพิจารณาแบบ 

 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคำขออนุญาต 

4. ผู้ย่ืนคำขอชำระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 
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แผนผังขั้นตอนการขออนุญาต (การรื้อถอนอาคาร) 
 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. สำเนาโฉนดที่ดินแปลงที่ตั้งของอาคารที่ขออนุญาต  
3. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีการและสิ่งป้องกันวัสดุล่วง   
    หล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพควบคุม) 
4. หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) 
5. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 

 
 
 
 
 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) 
พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 

 

2. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน / ผังเมือง / สภาพสาธารณะ 
และตรวจพิจารณาแบบ 

 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคำขออนุญาต 

4. ผู้ย่ืนคำขอชำระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 
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แผนผังขั้นตอนการขออนุญาต (การดัดแปลงอาคาร) 
 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. สำเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือสำเนาสัญญาเช่าที่ดิน) 
3. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและคำนวณโครงสร้างอาคาร 
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม 
6. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
7. รายการคำนวณระบบบำบัดน้ำเสีย (กรณีอาคารต้องมีระบบบำบัดน้ำเสีย) 
8. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต 
 

 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตดัดแปลงอาคาร (แบบ ข.1) 
พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 

 

2. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน / ผังเมือง / สภาพสาธารณะ 
และตรวจพิจารณาแบบ 

 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคำขออนุญาต 

4. ผู้ย่ืนคำขอชำระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 
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ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 
อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๕ (๑) แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้  
ให้ยกเลิกความในข้อ ๑ และข้อ ๒ แห่งกฎกระทรวง ฉบับที่ ๗ (พ.ศ. ๒๕๒๘) ออกตามความ 

ในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน  
“ข้อ ๑ ให้กำหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้ 
(๑) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน  รวมกัน 

ไม่เกิน ๑๕๐ ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผล ทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกัน
ไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน  ๑๐๐ 
ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือประตูที่เป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บใน
อัตรา ดังต่อไปนี้ 

 (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐ บาท  
 (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท 
 (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๑๐ บาท 
 (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ ๑๐ บาท 
 (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ ๒๐ บาท  
 (ฉ) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๕ บาท 
 (๒) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
 (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
 (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
 (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๕๐ บาท 
 (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ ๕๐ บาท  
 (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
 (ฉ) ใบรับรอง ฉบับละ ๑๐๐ บาท  
 (ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ ๑๐ บาท  
 ข้อ ๒ ให้กำหนดค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ดังต่อไปนี้ 
(๑) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน รวมกันไม่ 

เกิน ๑๕๐ ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผลทาง การเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่
เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตาราง
เมตร หรือรั้ว กำแพง หรือประตูที่เป็นอาคารตามกฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา 
ดังต่อไปนี้ 

 (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐ บาท 
 (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท  
 (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๑๐ บาท 
 (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ ๑๐ บาท 
 (๒) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
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 (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
 (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๕๐ บาท 
 (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ ๕๐ บาท ” 

 


